
คูมือสําหรับประชาชน : การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
หนวยงานที่รับผิดชอบ : องคการบริหารสวนตําบลธัญญา  อําเภอกมลาไสย  จังหวัดกาฬสินธุ 
กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคการบริหารสวนตําบลธัญญา  อําเภอกมลาไสย  จังหวัดกาฬสินธุ 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ :ข้ึนทะเบียน 
5. กฎหมายที่ใหอาํนาจการอนุญาต หรือที่เก่ียวของ 
    1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายขุององคกรปกครองสวน 
        ทองถ่ิน พ.ศ.2566     
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา -  
   ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย/ ขอกําหนด ฯลฯ  0 นาที 
9. ขอมูลสถิติ 
    จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 0 
    จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด  0 
    จํานวนคําขอนอยท่ีสุด  0 
10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  - 
11. ชองทางการใหบริการ 
     1) สถานท่ีใหบริการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลธัญญา  โทรศัพท  : 043-010274 
        ระยะเวลาเปดใหบริการ  เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศกุร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชกําหนด) 
        ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 
12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข(ถามี) ในการยื่นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
     ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยหลักเกณฑการจายเงนิเบ้ียยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.
2566 กําหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบูรณขึ้นไปในปงบประมาณถัดไป 
และมีคุณสมบัติครบถวนมาลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่
ตนมีภูมิลําเนา  ณ สํานักงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่นหรอืสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นกําหนด 
 หลักเกณฑ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 
3. มีอายุหกสิบปบริบูรณข้ึนไป ซึ่งไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
4. ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอื่นใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจ หรอืองคกรปกครองสวนทองถิ่น 
ไดแก ผูรับบํานาญ เบี้ยหวัดบํานาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสูงอายุที่อยุในสถานสงเคราะหของรัฐ
หรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชนอยางอ่ืนที่รัฐหรือ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวย
การจายเงินสงเคราะหเพือ่การยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2548 
 ในการยื่นคําขอรับลงทะเบียนรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยนยังชีพ
ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง  ดังตอไปนี้ 



 1. รับเงินสดดวยตนเอง หรือรับเงินสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธ ิ
 2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ หรือโฮนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับ
มอบอํานาจจากผูมีสิทธิ 
 วิธีการ 
 1. ผูที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคําขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ีและภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกําหนดดวยตนเอง 
หรือมอบอํานาจใหผูอ่ืนดําเนินการได 
 2. กรณีผูสูงอายุที่ไดรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถือ
วาเปนผูไดลงทะเบียน และยื่นคําขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 
 3. กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยู และยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ตองไปแจงตอ
องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตน  ยายไป 
13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดของขั้นตอน
การบริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน/
หนวยงานที่
รับผดิชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ีย
ความพิการใน
ปงบประมาณถัดไป หรือ
ผูรับมอบอํานาจยื่นคําขอ 
พรอมเอกสารหลักฐาน 
และเจาหนาที่ตรวจสอบคํา
รองขอ ลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

20 นาที สํานักปลัด 
อบต.ธัญญา 

(1. ระยะเวลา :20 นาที 
(ระบุระยะเวลาที่ใหบริการ
จริง) 
2.หนวยงานผูรับผิดชอบ 
คือ อบต....(ระบุชื่อ)/
องคการบริหารสวนตําบล
....(ระบุชื่อ)/เมืองพัทยา) 

2) การพิจารณา ออกใบรับลงทะเบียน ตาม
แบบยื่นคําขอลงทะเบียนให
ผูขอลงทะเบียนหรือผูรับ
มอบอํานาจ 

10 นาที สํานักปลัด 
อบต.ธัญญา 

(1.ระยะเวลา:10 ระบุ
ระยะเวลาที่ใหบริการจริง) 
2. หนวยงานผูรับชอบ คือ
อบต....(ระบุชื่อ)/องคการ
บริหารสวนตําบล....(ระบุ
ชื่อ)/เมืองพัทยา) 

 ระยะเวลาดําเนินการรวม  30 นาท ี
 
 14. งานบริการนี้ ผานการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว 
  ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

 

 

 

 



 

 15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคําขอ 
  15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ที ่ ประเภทขั้นตอน หนวยงานภาครัฐ 
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มี
รูปถายพรอมสําเนา 

- 1 1 ชุด - 

2) ทะเบียนบานพรอม
สําเนา 

- 1 1 ชุด  

3) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสําเนา
(กรณีที่ผูขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูประสงค
ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผูสูงอายุผานธนาคาร) 

- 1 1 ชุด - 

4) หนังสือมอบอํานาจ 
(กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

5) บัตรประจําตัว
ประชาชนหรือบัตร
อ่ืนที่ออกใหโดย
หนวยงานของรัฐที่มี
รูปถายพรอมสําเนา
ของผูรับมอบอํานาจ
(กรณีมอบอํานาจให
ดําเนินการแทน) 

- 1 1 ชุด - 

6) สมุดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารพรอมสําเนา
ของผูรับมอบอํานาจ
(กรณีผูขอรับมอบ
อํานาจ(กรณีผูขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ
ประสงคขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผูสุงอายุ
ผานธนาคารของผูรับ
มอบอํานาจ) 

- 1 1 ชุด - 



 
 
 
 
 
 
 
 15.2) เอกสารอื่นๆ สําหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร 
ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร
ฉบบัจริง 

จํานวนเอกสาร
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

ไมพบเอกสารอ่ืนๆ สําหรับยื่นเพ่ิมเติม 
 
16. คาธรรมเนียม 

ไมมีคาธรรมเนียม 
 
17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน องคการบริหารสวนตําบลธัญญา อําเภอกมลาไสย จังหวัดกาฬสินธุ โทร.0-4301-274 
    หมายเหต ุ - 
2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 
    หมายเหต ุ(เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300/สายดวน 1111/www.1111.go.th/ตูปณ.1111 (เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.10300) 
18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยางและคูมือการกรอก 

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยชีพผูสูงอายุ 
19. หมายเหต ุ- 


