
                       
จดหมายขาว  

องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 

ฉบับที่  1  เดือน พฤศจิกายน ๒๕61  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 

*************************************************************************** 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลธัญญา 

การจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

1.ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.๒) 

2.เจาหนาที่รับแบบย่ืน ภ.ร.ด.๒ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 

3.คาํนวณคารายปและคดิคาภาษี 

4.แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) 

5.ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
(ภ.ร.ด.๑๒) 

  กรณีผูชําระภาษีย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒ แลวยังไมชําระทันทีใหดําเนินการ ดังนี้ 

๑. เมื่อไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ตองชําระภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงการ
ประเมินหากชําระเกินกําหนดตองเสียเงินเพิ่ม ดังน้ี ไมเกิน ๑ เดือน เงินเพิ่ม ๒.๕ % เกิน ๑ 
เดือนแตไมเกิน ๒ เดือน เงินเพิ่ม ๕ % เกิน ๒ เดือนแตไมเกิน ๓ เดือน เงินเพิ่ม ๗.๕% เกิน ๓ 
เดือนแตไมเกิน ๔ เดือน เงินเพิ่ม ๑๐% เกิน ๔ เดือน ตองดําเนินคดี 

๒. ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมินตองอุทธรณภายใน ๑๕ วัน 

 

 

  ประชาชนผูรับบริการ                        รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินคาภาษี/แจงการประเมิน/ 

  ยื่นแบบ ภ.ร.ด.๒                              รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน /จายเรื่องคนืประชาชนผูรับบริการ                                                                                       

                                                   ( 3 นาที ) 

          ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

องคการบริหารสวนตําบลธัญญา อําเภอกมลาไสย จังหวัดกาฬสนิธุ ๔๖๑๓๐ 
 โทร. ๐๔-๓019-๑๖2 

 
 
 
 



รับเงิน/ออก

ใบเสร็จรับเงนิ 

( ๑ นาที ) 

 

จ่ายเรืÉองคืนประชาชน

ผู้รับบริการ 

จดหมายขาว  

องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 

ฉบับที่  2  เดือน พฤศจิกายน  2561  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 

*************************************************************************** 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 
การจัดเกบ็ภาษปีาย 
๑. ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. เจาหนาที่รบัแบบย่ืน ภ.ป.๑ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณพื้นที่ปายและประเมินคาภาษีปาย 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ป.๓) 
๕. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) 

 
 
         ประชาชนผูรับบริการ                                รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินภาษี/รับเงิน/
ออกใบเสร็จรับเงิน 
         ย่ืนเอกสารแบบ ภ.ป.๑                               จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ  ( ๓ นาที ) 
 
 
 
 ประชาชนผูรับบริการ                       รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร                    ประเมินคาธรรมเนียม 
      ยื่นเอกสาร       ( ๓ นาที )          ( ๑ นาที ) 
 
 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 
          -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

องคการบริหารสวนตําบลธัญญา อําเภอกมลาไสย จังหวัดกาฬสนิธุ ๔๖๑๓๐ 
โทร. ๐๔-๓019-162 



จดหมายขาว  

องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 

ฉบับที่  2  เดือน พฤศจิกายน  2561   ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

             *************************************************************************** 

  ที่ดนิที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที่ คือ ที่ดินทุกประเภทไมวาจะมีเอกสารสิทธิ์หรือไมมีเอกสารสิทธิ์เปนที่
วางเปลา หรือสิ่งปลูก  สรางอยูหรือไมและไมวาจะใชเพาะปลูก เลี้ยงสัตว หรืออยูอาศัย ใหผูอ่ืนเชาหรือใช
ประโยชนเองก็ตาม ที่ดินที่ตองเสียภาษี บํารุงทองท่ีนั้น นอกจากพื้นที่ที่ดินทั่วๆ ไปแลว ยังหมายความรวมถึง 
พื้นที่ท่ีเปนภูเขาและแมน้ําดวย 
            ขั้นตอนการชําระภาษีบํารงุทองที่ 
            ๑) การย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี 
               ใหเจาของที่ดินซึ่งมีหนาที่ตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี (ภ.บ.ท.) ณ งาน
ผลประโยชน กองคลัง  องคการบริหารสวนตาํบลธัญญา ทุกรอบระยะเวลา ๔ ป กรณี บุคคลใดเปนเจาของที่ดิน
ขึ้นใหมหรือจํานวนเนื้อที่ดินเดมิเปลี่ยนแปลงให เจาของที่ดิน ย่ืนแบบแสดงรายการ ที่ดิน ภายใน ๓๐ วัน นับ
จากวันที่เปนเจาของที่ดินขึ้นใหม หรือจํานวนเน้ือที่ดินไดมีการเปลี่ยนแปลง 
            ๒) การชาํระเงินคาภาษี 
                ผูมีหนาที่เสียภาษีจะตองชําระเงินคาภาษีบาํรงุทองที่ภายในวันที่ ๓๐ เมษายน ของทุกป 
            ๓) การไมยื่นแบบและชาํระภาษีภายในกําหนด 
                กรณีที่ผูมีหนาที่เสียภาษีไมยื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดจะตองเสียเงินเพิ่มอีก     
รอยละ ๑๐ ของจํานวน เงินคาภาษี กรณีท่ีผูมีหนาท่ีเสียภาษีไมชาํระภาษีภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด 
จะตองเสียเงินเพิ่มอีกรอยละ ๒ ของจํานวน เงินคาภาษี 
หลักฐานท่ีตองนําไปชําระภาษีทองถ่ิน 
            ๑. หลักฐานแสดงความเปนเจาของกรรมสิทธ์ิในทรัพยสิน เชน 
             - โฉนดท่ีดิน น.ส.๓ , น.ส.๒, ส.ค.๑หรืออ่ืนๆ (กรณีเสียภาษีบํารุงทองท่ี) 
             - ใบอนุญาตปลูกสราง, สําเนาทะเบียนบาน หลักฐานการซื้อขายหรือจดทะเบียนโอนกรรมสิทธิ์ (ถามี) 
หรือหลักฐานอ่ืน แสดงความเปนเจาของกรรมสิทธิ์ในสิ่งปลูกสราง (กรณีเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน) 
             - ภาพถาย หรือรูปแบบขนาดความกวาง ยาวและลักษณะขอความของปาย (กรณีเสียภาษีปาย) 
            ๒. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดทายที่เคยชําระภาษีฯ ไว 
            ๓. สําเนาทะเบียนบานและสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือบัตรขาราชการ รัฐวิสาหกิจ 
            ๔. หนังสือแจงจากสาํนักงานองคการบริหารสวนตําบลธัญญา (ถามี) 

 

                     ------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

องคการบริหารสวนตําบลธัญญา อําเภอกมลาไสย จังหวัดกาฬสนิธุ ๔๖๑๓๐ 
โทร. ๐๔-๓019-๑๖2 

 
  



จดหมายขาว  

องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 

ฉบับที่  2  เดือน พฤศจิกายน  2561   ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

*************************************************************************** 

การจดทะเบียนพาณิชย 
๑. ผูประกอบการพาณิชยยื่นคําขอ และกรอกขอมูล (แบบ ท.พ.) กรอกแบบคําขอจดทะเบียน 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
๓. นายทะเบียนพิจารณาคําขอ และจดทะเบียนพาณิชย 
๔. ชําระเงินคาธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย 

 
ประชาชนผูรับบริการ    รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร       เจาหนาที่ประเมิน 
    ยื่นแบบ ท.พ.   สอบถามขอมูล ( ๓ นาที )        คาธรรมเนียม (    (๑ นาที ) 
 
 
 
 
จายเรื่องคืนประชาชน        รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน                           เจาหนาที่
ออกเลข/ 
       ผูรับบริการ                   ( ๑ นาที )                       ใบทะเบียน
พาณิชย (๒ นาที) 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
               ๑. บัตรประจาํตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบาน 
 

                                                                                                                                                 

 
 
****************************************************************************************************************************************************************************************************** 

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลธัญญา เลขที่ ๗๙ หมูที่ ๖  อําเภอกมลาไสย  จังหวัดกาฬสินธุ 
โทร./โทรสาร.๐-๔๓019-๑๖2   


