
                       
จดหมายขาว  

องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 

ฉบับที่  1  เดือน พฤศจิกายน ๒๕61  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 

*************************************************************************** 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลธัญญา 

การจัดเกบ็ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 

1.ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน ยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด.๒) 

2.เจาหนาที่รับแบบย่ืน ภ.ร.ด.๒ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 

3.คาํนวณคารายปและคดิคาภาษี 

4.แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) 

5.ผูมีหนาที่เสียภาษีโรงเรือนและที่ดินชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
(ภ.ร.ด.๑๒) 

  กรณีผูชําระภาษีย่ืนแบบ ภ.ร.ด.๒ แลวยังไมชําระทันทีใหดําเนินการ ดังนี้ 

๑. เมื่อไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.๘) ตองชําระภายใน ๓๐ วัน นับถัดจากวันที่ไดรับแจงการ
ประเมินหากชําระเกินกําหนดตองเสียเงินเพิ่ม ดังน้ี ไมเกิน ๑ เดือน เงินเพิ่ม ๒.๕ % เกิน ๑ 
เดือนแตไมเกิน ๒ เดือน เงินเพิ่ม ๕ % เกิน ๒ เดือนแตไมเกิน ๓ เดือน เงินเพิ่ม ๗.๕% เกิน ๓ 
เดือนแตไมเกิน ๔ เดือน เงินเพิ่ม ๑๐% เกิน ๔ เดือน ตองดําเนินคดี 

๒. ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมินตองอุทธรณภายใน ๑๕ วัน 

 

 

  ประชาชนผูรับบริการ                        รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินคาภาษี/แจงการประเมิน/ 

  ยื่นแบบ ภ.ร.ด.๒                              รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน /จายเรื่องคนืประชาชนผูรับบริการ                                                                                       

                                                   ( 3 นาที ) 

          ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
 

องคการบริหารสวนตําบลธัญญา อําเภอกมลาไสย จังหวัดกาฬสนิธุ ๔๖๑๓๐ 
 โทร. ๐๔-๓019-๑๖2 

 
 
 
 



รับเงิน/ออก

ใบเสร็จรับเงนิ 

( ๑ นาที ) 

 

จ่ายเรืองคืนประชาชน

ผู้รับบริการ 

จดหมายขาว  

องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 

ฉบับที่  2  เดือน พฤศจิกายน  2561  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕62 

*************************************************************************** 

งานพัฒนาและจัดเก็บรายได องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 
การจัดเกบ็ภาษปีาย 
๑. ผูมีหนาที่เสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษปีาย (ภ.ป.๑) พรอมเอกสารประกอบ 
๒. เจาหนาที่รบัแบบย่ืน ภ.ป.๑ ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.๔ และ ผ.ท.๕ 
๓. คํานวณพื้นที่ปายและประเมินคาภาษีปาย 
๔. แจงการประเมิน (ภ.ป.๓) 
๕. ผูมีหนาที่เสียภาษีปายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.๗) 

 
 
         ประชาชนผูรับบริการ                                รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร/ประเมินภาษี/รับเงิน/
ออกใบเสร็จรับเงิน 
         ย่ืนเอกสารแบบ ภ.ป.๑                               จายเร่ืองคืนประชาชนผูรับบริการ  ( ๓ นาที ) 
 
 
 
 ประชาชนผูรับบริการ                       รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร                    ประเมินคาธรรมเนียม 
      ยื่นเอกสาร       ( ๓ นาที )          ( ๑ นาที ) 
 
 
 
 
 
 
        
 
 
 
 
 
          -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

องคการบริหารสวนตําบลธัญญา อําเภอกมลาไสย จังหวัดกาฬสนิธุ ๔๖๑๓๐ 
โทร. ๐๔-๓019-162 



จดหมายขาว  

องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 

ฉบับที่  2  เดือน พฤศจิกายน  2561   ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

             *************************************************************************** 

  ที่ดนิที่ตองเสียภาษีบํารุงทองที่ คือ ที่ดินทุกประเภทไมวาจะมีเอกสารสิทธิ์หรือไมมีเอกสารสิทธิ์เปนที่
วางเปลา หรือสิ่งปลูก  สรางอยูหรือไมและไมวาจะใชเพาะปลูก เลี้ยงสัตว หรืออยูอาศัย ใหผูอ่ืนเชาหรือใช
ประโยชนเองก็ตาม ที่ดินที่ตองเสียภาษี บํารุงทองท่ีนั้น นอกจากพื้นที่ที่ดินทั่วๆ ไปแลว ยังหมายความรวมถึง 
พื้นที่ท่ีเปนภูเขาและแมน้ําดวย 
            ขั้นตอนการชําระภาษีบํารงุทองที่ 
            ๑) การย่ืนแบบแสดงรายการเพ่ือเสียภาษี 
               ใหเจาของที่ดินซึ่งมีหนาที่ตองเสียภาษี ยื่นแบบแสดงรายการเพื่อเสียภาษี (ภ.บ.ท.) ณ งาน
ผลประโยชน กองคลัง  องคการบริหารสวนตาํบลธัญญา ทุกรอบระยะเวลา ๔ ป กรณี บุคคลใดเปนเจาของที่ดิน
ขึ้นใหมหรือจํานวนเนื้อที่ดินเดมิเปลี่ยนแปลงให เจาของที่ดิน ย่ืนแบบแสดงรายการ ที่ดิน ภายใน ๓๐ วัน นับ
จากวันที่เปนเจาของที่ดินขึ้นใหม หรือจํานวนเน้ือที่ดินไดมีการเปลี่ยนแปลง 
            ๒) การชาํระเงินคาภาษี 
                ผูมีหนาที่เสียภาษีจะตองชําระเงินคาภาษีบาํรงุทองที่ภายในวันที่ ๓๐ เมษายน ของทุกป 
            ๓) การไมยื่นแบบและชาํระภาษีภายในกําหนด 
                กรณีที่ผูมีหนาที่เสียภาษีไมยื่นแบบภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดจะตองเสียเงินเพิ่มอีก     
รอยละ ๑๐ ของจํานวน เงินคาภาษี กรณีท่ีผูมีหนาท่ีเสียภาษีไมชาํระภาษีภายในระยะเวลาที่กฎหมายกําหนด 
จะตองเสียเงินเพิ่มอีกรอยละ ๒ ของจํานวน เงินคาภาษี 
หลักฐานท่ีตองนําไปชําระภาษีทองถ่ิน 
            ๑. หลักฐานแสดงความเปนเจาของกรรมสิทธ์ิในทรัพยสิน เชน 
             - โฉนดท่ีดิน น.ส.๓ , น.ส.๒, ส.ค.๑หรืออ่ืนๆ (กรณีเสียภาษีบํารุงทองท่ี) 
             - ใบอนุญาตปลูกสราง, สําเนาทะเบียนบาน หลักฐานการซื้อขายหรือจดทะเบียนโอนกรรมสิทธิ์ (ถามี) 
หรือหลักฐานอ่ืน แสดงความเปนเจาของกรรมสิทธิ์ในสิ่งปลูกสราง (กรณีเสียภาษโีรงเรือนและที่ดิน) 
             - ภาพถาย หรือรูปแบบขนาดความกวาง ยาวและลักษณะขอความของปาย (กรณีเสียภาษีปาย) 
            ๒. ใบเสร็จรับเงินครั้งสุดทายที่เคยชําระภาษีฯ ไว 
            ๓. สําเนาทะเบียนบานและสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือบัตรขาราชการ รัฐวิสาหกิจ 
            ๔. หนังสือแจงจากสาํนักงานองคการบริหารสวนตําบลธัญญา (ถามี) 

 

                     ------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 

องคการบริหารสวนตําบลธัญญา อําเภอกมลาไสย จังหวัดกาฬสนิธุ ๔๖๑๓๐ 
โทร. ๐๔-๓019-๑๖2 

 
  



จดหมายขาว  

องคการบริหารสวนตําบลธญัญา 

ฉบับที่  2  เดือน พฤศจิกายน  2561   ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2562 

*************************************************************************** 

การจดทะเบียนพาณิชย 
๑. ผูประกอบการพาณิชยยื่นคําขอ และกรอกขอมูล (แบบ ท.พ.) กรอกแบบคําขอจดทะเบียน 
๒. เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสาร 
๓. นายทะเบียนพิจารณาคําขอ และจดทะเบียนพาณิชย 
๔. ชําระเงินคาธรรมเนียมและรับใบทะเบียนพาณิชย 

 
ประชาชนผูรับบริการ    รับเรื่อง/ตรวจสอบเอกสาร       เจาหนาที่ประเมิน 
    ยื่นแบบ ท.พ.   สอบถามขอมูล ( ๓ นาที )        คาธรรมเนียม (    (๑ นาที ) 
 
 
 
 
จายเรื่องคืนประชาชน        รับเงิน/ออกใบเสร็จรับเงิน                           เจาหนาที่
ออกเลข/ 
       ผูรับบริการ                   ( ๑ นาที )                       ใบทะเบียน
พาณิชย (๒ นาที) 
 
เอกสารประกอบการพิจารณา 
               ๑. บัตรประจาํตัวประชาชน และสําเนาทะเบยีนบาน 
 

                                                                                                                                                 

 
 
****************************************************************************************************************************************************************************************************** 

ที่ทําการองคการบริหารสวนตําบลธัญญา เลขที่ ๗๙ หมูที่ ๖  อําเภอกมลาไสย  จังหวัดกาฬสินธุ 
โทร./โทรสาร.๐-๔๓019-๑๖2   


